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ARTICLE 1:OBJET DU REGLEMENT DE CONSULTATION

Le présent réglement de consultation concerne l'appel d'offres n° .....,/2010/DRHAG
ayant pour objet I'acquisition, pour le compte de la Direction des Ressources Humaines
et des Affaires Générales, de fournitures pour materiel de reproduction et de fournitures
pour impression de rapports.

ARTICLE 2: REPARTITION EN LOTS

Le présent appel d’offres concerne un marche divisé en 2 lots. Les n° et les consistances
des lots sont précisés au niveau du CPS et du bordereau des prix.

Chaque concurrent peut soumissionner pour un lot ou plusieurs lots.
ARTICLE 3:CONTENU DU DOSSIER D’APPEL D'OFFRES

Conformément aux dispositions de l'article 19 du décret n° 2-06-388 précite, le dossier
d’appel d'offres doit comprendre:
a. Copie de l'avis d'appel d'offres;
b. Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales;
Le modele de I'acte d’engagement;
Le modele du bordereau des prix et du deétail estimatif ;
Le modeéle de déclaration sur I'honneur ;
Le présent reglement de consultation;
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ARTICLE 4: MODIFICATION DU CONTENU DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Si des modifications sont introduites dans le dossier d'appel d’offres, conformément
aux dispositions du paragraphe 5 de l'article 19 du deécret du 05 février 2007, elles
seront communiquées a tous les concurrents ayant retiré ledit dossier et publie sur le
portail des marchés de I'Etat. .

Lorsque ces modifications nécessitent le report de la date de la séance d’ouverture des
plis, ce report doit intervenir par un avis modificatif dans les mémes conditions prévues
a l'article 20 du décret du 5 février 2007 relatif aux marchés de I'Etat et dans un délai
minimum de dix (10) jours a compter du lendemain de la date de la derniére publication
de la modification sans que la date de ladite séance ne soit antérieure a celle initialement
prévue.

ARTICLE 5: RETRAIT DU DOSSIER D’APPEL D'OFFRES

Le dossier d'appel d’offres est mis a la disposition des concurrents dans les bureaux du
Service des Marcheés - Direction des Ressources Humaines et des Affaires Générales sis a
Abdal-Rabat, dés la parution de I'avis d'appel d’offres au portail des marchés de I'Etat ou
au premier journal et jusqu’a la date limite de remise des offres.

Le dossier d'appel d’offres est mis gratuitement a la disposition des concurrents.

Le dossier d'appel d'offres peut étre télecharge sur le portail des marchés de I'Etat
(www.marchespublics.gov.ma) et sur le site www.mem.gov.ma.



Il peut également étre envoyé par voie postale aux concurrents qui le demandent par
ecrit a leurs frais et a leurs risques et périls.

ARTICLE 6 : DEMANDE ET COMMUNICATION D’INFORMATIONS AUX CONCURRENTS

Les demandes d’informations ou renseignements formulées par les concurrents doivent
étre adressées dans un délai de sept (07) jours au moins avant la date prévue pour la
séance douverture des plis au bureau du maitre d'ouvrage sis a la Direction des
Ressources Humaines et des Affaires Genérales sis a Abdal-Rabat

Tout éclaircissement ou renseignement fourni par le maitre d’'ouvrage a un concurrent
sera communiqué aux autres concurrents le méme jour et au moins trois (3) jours avant
la date prévue pour la séance d'ouverture des plis et ce par lettre recommandée avec
accuse de réception, par fax confirme ou par voie électronique.

Les éclaircissements ou les renseignements seront egalement publiés sur le Portail des
Marchés de I'Etat.

ARTICLE 7: CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de l'article 22 du décret n° 2-06-388 du 05 février 2007
relatif aux marchés de I'Etat :
1. Seules peuvent participer au preésent appel d'offres les personnes physiques ou
morales qui:

- Justifient des capacités juridiques, techniques et financieres nécessaire a la
réalisation des travaux objet du présent appel d'offres.

- sont en situation fiscale réguliere, pour avoir souscrit leurs déclarations et regle
les sommes exigibles ou, a deéfaut de reglement, constitué¢ des garanties
suffisantes aupres du comptable chargeé du recouvrement.

- Sont affiliees a la CNSS et souscrivent regulierement leurs déclarations de salaire
aupres de cet organisme.

2. Ne sont pas admises a participer a la présente consultation :

- Les personnes qui sont en liquidation judiciaire.

- Les personnes qui sont en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale
delivrée par I'autorite judiciaire compétente.

- Les personnes ayant fait I'objet d'une exclusion temporaire ou définitive
prononcee dans les conditions fixées par I'article 24 ou l'article 85 du décret n®
2-06-388 précite.

ARTICLE 8:LISTE DES PIECES JUSTIFIANT LES CAPACITES ET QUALITES
DES CONCURRENTS

Chaque concurrent doit présenter un dossier administratif et un dossier technique.

1. LE DOSSIER ADMINISTRATIE doit comprendre:
a. La déclaration sur I'nonneur comprenant les indications et les engagements
préciseés a l'article 23 du décret n° 2-06-388 du 5 février 2007 relatif aux marchés
de I'Etat. ;



b. La ou les pieces justifiant les pouvoirs conféres a la personne agissant au nom du
concurrent conformément a l'alinéa 2 du paragraphe A de l'article 23 du Décret
n° 2-06-388 preécité ;

c. L'attestation ou copie certifiee conforme délivrée depuis moins d'un an par
I'administration compétente du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est
en situation fiscale régulieére. Cette attestation doit mentionner I'activite¢ au titre
de laquelle le concurrent estimpose ;

d. L'attestation ou copie certifiee conforme délivrée depuis moins d'un an par la
CNSS certifiant que le concurrent est en situation réguliere envers cet
organisme ;

e. Le réceépisse du cautionnement provisoire ou l'attestation de la caution
personnelle et solidaire tenant lieu, le cas échéant. En cas de groupement, le
cautionnement provisoire sera constitué selon les modalités décrites au 5°¢
paragraphe du C de I'article 83 du décret n° 2-06-388 du 05 Février 2007.

f. Le certificat d'immatriculation au registre de commerce .

En cas de groupement joindre au dossier administratif une copie légalisee de la
convention de la constitution du groupement accompagnée d’'une note indiquant
notamment I'objet de la convention, la nature du groupement, le mandataire, la durée
de la convention, la répartition des prestations le cas échéant, conformément a l'article
83 du décret n° 2-06-388 précité.

Les organismes publics doivent fournir les attestations visées aux paragraphes ¢, d et e et
le texte les habilitant a livrer les fournitures objet du marché.

Les concurrents non installés au Maroc doivent fournir I'équivalent des attestations
visées aux paragraphes ¢, d et f ci-dessus délivrées par les administrations ou les
organismes compeétents de leurs pays d'origine ou de provenance, et a défaut, une
declaration faite devant une autorité judiciaire ou administrative, un notaire ou un
organisme professionnel qualifié lorsque de tels documents ne sont pas délivrés par leur
pays d’origine ou de provenance.

2. LE DOSSIER TECHNIQUE doit comprendre:

a. Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent, le
lieu, la date, la nature et I'importance des fournitures qu’il a réalisées ou
auxquelles il a participé ;

b. Les attestations délivrées par les acheteurs publics ou privés avec indication
de la nature, le montant, les délais et les dates de livraison desdites
fournitures, I'appréciation, le nom et la qualité du ou (des) signataire(s).

Article 9: OFFRE FINANCIERE

Chaque concurrent doit présenter une offre financiere comprenant :

* L'acte d'’engagement;

* Le bordereau des prix et détail estimatif ;
Le montant de l'acte d’engagement ainsi que les prix unitaires du bordereau des prix et
du detail estimatif doivent étre indiqués en chiffres et en lettres.



En cas de discordance entre le montant en chiffres et celui en lettres c’est le montant
indiqué en lettres qui fait foi.

ARTICLE 10 : PRESENTATION DES DOSSIERS DES OFFRES DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de l'article 28 du décret n° 2-06-388 préciteé , le dossier
présenté par chaque concurrent est mis dans un pli cacheté portant :

- Le nom et I'adresse du concurrent ;

- Le numéro de l'avis d'appel d’offres ;

- L'objet du marché et I'indication du lot concerne ;

- La date et I'heure de la s€ance publique d'ouverture des plis ;

- L'avertissement que « les plis ne doivent étre ouverts que par le Président

de la commission d’appel d’offre lors de la séance d’examen des offres ».

Ce pli contient deux enveloppes comprenant :

a. La premiére enveloppe: contient outre le CPS signé et paraphé, le dossier
administratif et le dossier technique. Cette enveloppe doit étre cachetée
et porter de facon apparente, outre les indications portées sur le pli, la
mention « dossiers administratif et technique ».

b. La deuxiéme enveloppe: contient I'offre financiere du soumissionnaire.
Cette enveloppe doit étre cachetee et porte de facon apparente, outre les
indications portees sur le pli, la mention « offre financiére ».

ARTICLE 11 : DEPOT DES ECHANTILLONS

Les échantillons pour les deux lots sont déposés au plus tard le jour ouvrable précédent
la date et I'heure fixées pour l'ouverture des plis dans l'avis d'appel d'offres contre
delivrance par le maitre d’ouvrage d’'un accusé de réception.

Les échantillons des concurrents non retenus doivent étre récupéres, contre decharge,
par leurs propriétaires au plus tard 15 jours aprés la date de la désignation de
I'attributaire du marché. Passé ce délai I'administration décline toute responsabilité
quant a une éventuelle détérioration dudit échantillon déposeé.

Les echantillons de I'attributaire ne lui seront restitués qu’apres la réception provisoire du
marche.

ARTICLE 12:RETRAIT DES PLIS

Tout pli déposé ou recu peut étre retiré antérieurement au jour et a I'heure fixés pour
I'ouverture des plis et ce conformément aux dispositions de I'article 31 du décret n° 2-06-
388 preécité. Le retrait du pli fait I'objet d'une demande écrite et signée par le concurrent
ou son représentant dument habilité. La date et I'heure du retrait sont enregistrees par le
maitre d’ouvrage dans le registre spécial tenu a cet effet.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent présenter de nouveaux plis dans les
mémes conditions fixées a I'article 30 du décret n° 2-06-388 sur les marchés de I'Etat.

ARTICLE 13: OUVERTURE ET EXAMEN DES OFFRES ET APPRECIATION DES CAPACITES
DES SOUMISSIONNAIRES



L'ouverture et I'examen des offres et I'appréciation des capacités des soumissionnaires
s'effectuent conformément aux dispositions prévues aux articles 35, 36 ,37 et 38 du
decret n® 2.06.388 précite.

ARTICLE 14 : EXAMEN DES OFFRES FINANCIERES

L'examen des offres financiéres concerne les seuls candidats admis a lissue de
I'appréciation de leurs capacités juridiques et techniques.

La commission retient le critere prix pour lattribution du marché. Le marché sera
attribué au concurrent dont l'offre financiére est la moins disante.

ARTICLE 15: DELAI DE VALIDITE DES OFFRES

Les soumissionnaires restent engages par leurs offres pendant un délai de quatre vingt
(90) jours a compter de la date d’ouverture des plis.

Si dans ce délai le choix de l'attributaire n’'est pas arréte, le maitre d'ouvrage pourra
demander aux soumissionnaires par lettre recommandée avec accuseé de réception de
prolonger la validité de leurs offres. Seuls les soumissionnaires qui auront donneé leur
accord par lettre recommandée avec accuse de réception adressée au maitre d'ouvrage
resteront engageés pendant le nouveau délai.

ARTICLE 16 : MONNAIE DE FORMULATION DES OFFRES

Conformément aux dispositions de l'article 18 paragraphe 6 du décret n° 2-06-388
précite, le dirham est la monnaie dans laquelle doivent étre exprimés les prix des offres
présentées par les soumissionnaires.

Lorsque le concurrent n'est pas installé au Maroc, son offre doit étre exprimée en
monnaie étrangere convertible. Dans ce cas, pour étre évalués et compareés, les prix des
offres exprimées en monnaie étrangere doivent étre convertis en dirham. Cette
conversion doit s’effectuer sur la base du cours vendeur du dirham en vigueur le premier
Jour ouvrable de la semaine précédant celle du jour d’ouverture des plis donné par Bank
Al-Maghreb.

ARTICLE 17 : LANGUE D’ETABLISSEMENT DES PIECES DES OFFRES

Les piéces des offres présentées par les concurrents doivent étre établies en
langues arabe ou francaise.

(o= 1100 B 2= | o = L (T

SIGNE PAR : (Ordonnateur)



MODELE DE DECLARATION SUR L'HONNEUR

DECLARATION SUR L' HONNEUR

- Mode de passation : Appel d’offres ouvert sur offres de prix.
- Objet du marché : Acquisition, pour le compte de la Direction des Ressources Humaines
et des Affaires Géneérales, de fournitures pour materiel de reproduction et de fournitures
pour impression de rapports.

A - Pour les personnes physiques

JE, SOUSSIGNE : .....oeci et (prénom, nom et qualite)
agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,

adresse du dOMICIIE €IU : ... .. ... oot s vt et i et cetiee e ctee ceeieetniees ees e e e s
affilié A 1a CNSS SOUS 1€ N (1)

iNscrit au registre du COMMErCE de ... (localité) sous le
TSP (1)

N° de PALENLE ......ccoe et eireieeas (1)

N° du compte courant postal-bancaire ou ala TGR ........ccccovvevevnennenenee (RIB)

B - Pour les personnes morales

JE, SOUSSIGNE ...ttt sttt e (prénom, nom et qualité au
sein de I'entreprise)
agissant au Nom et pour e COMPLE dE ... (raison sociale et
forme juridique de la sociéte)
= [U =] o] = @ <SP
adresse du siege SOCIAl de 1Q SOCIELE...........cevuriueenrmeeerriererei et
AAresSe duU AOMUCIIE €U ..ottt
affilie a1a CNSS SOUS € N° ... (1)
inscrit au registre du commerce de (loCalItE).........cverererriereeneeneererneeseeenens SOUS 1€ N’ + e
............... (1) N° de patente..........ovevecerconeecscereeeneenne 1)1
N° du compte courant postal-bancaire ou a Ia TGR ........ccocevevernrecncrceenne (RIB)
DECLARE SUR LHONNEUR

* m’'engager a couvrir, dans les limites et conditions fixées dans le cahier des charges, par une
police d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;

* que je remplis les conditions prévues a l'article 22 du décret n° 2-06-388 du 16 moharrem
1428 (5 février 2007) fixant les conditions et les formes de passation des marchés de I'Etat
ainsi que certaines dispositions relatives a leur gestion et a leur controle ;

- Etant en redressement judiciaire, j'atteste que je suis autorise par
I'autorite judiciaire compétente a poursuivre I'exercice de son activité (2]



* m’engaget, sijenvisage de recourir a la sous-traitance :
- a m'assurer que les sous traitants remplissent €également les conditions prévues a
I'article 22 du décret n° 2-06-388 précite.
- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur le lot ou le corps
d'état principal du marché ;
m’'engager de ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques de
fraude ou de corruption des personnes qui interviennent, a quelque titre que ce soit, dans les
differentes procédures de passation, de gestion et d'exécution des marchés ;

* m’'engager de ne pas faire, par moi-méme ou par personne interposée, des promesses,
des dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusion du
présent marché.

» certifie I'exactitude des renseignements contenus dans la présente declaration sur
I'honneur et dans les piéces fournies dans mon dossier de candidature.

» Déclare avoir pris connaissance des sanctions prévues par l'article 24 du décret n° 2-06-388
précité, relatives a I'inexactitude de la déclaration sur I'honneur.

Signature et cachet du concurrent (2)

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence aux documents
équivalents lorsque ces documents ne sont delivres par leur pays d’origine ou de
provenance.

(2) a supprimer le cas échéant

(*) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre deéclaration sur
I'honneur.



MODELE DACTE DENGAGEMENT

ACTE D’ENGAGEMENT

A - Partie réservée a I’Administration

- Appel d'offres ouvert sur offres des prix n° 1/2010/DRHAG du ................. a... Heures......

- Objet du marché : Acquisition, pour le compte de la Direction des Ressources Humaines
et des Affaires Genérales, de fournitures pour matériel de reproduction et de fournitures
pour impression de rapports.

en application de I'Alinéa 2 Paragraphe 1 de I'Article 16 et I'Alinéa 3 du Paragraphe 3 de I'Article
17 du Décret n° 2-06-388 du 16 Moharrem 1428 (05 Février 2007) fixant les conditions et les
formes de passation des marcheés de I'Etat ainsi que certaines dispositions relatives a leur gestion
et a leur controle.

B - Partie réservée au concurrent

a) Pour les personnes physiques

Je (1), soussigne (Prénom, NOMS €t QUANILE) ..... ...cccces coreeereurriries oreeeeieetssessessesessresasessnes eeseeas eees sesearesas
....................................................... . agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,
Aresse du AOMUCIE €U ..... .c. covet woveereins ettt seessie ceseasteses e see et et aes shsssseas sessessesssanees sesees con
Affilie a1a CNSS SOUS 1€ N° ... coo. et e e (2)

Inscrite au registre du commerce de (localit€) ........mnrennnce. souslen’. .........(2)

LI S 0= <] o | (TP (2)

J€ (1) SOUSSIgNE.......ooveer e eeerreeins ceeerereees (prénoms, noms et qualité au sein de I'entreprise)
agissant au NOM €t POUT 1€ COMPILE UE ......cvuuriuieeeereereriere e sseesse s sssseesesse e
................................................................................... (raison sociale et forme juridique de la société)

AU CAPIEAL UE & ..o s oo ms e aec s sens reanes essesaseaessens sessessessaas

Adresse du sieége social de 18 SOCIELE ....... ..o coerreeeees corrreees eeeereeeeres seeeeees reereee soveees

AdressSe du AOMUCIIE €U ... ceevreerees creetireeiee cereerees rttrtienas servesserine coreresserae srsesaerssessessesaas

affiliee a1a CNSS SOUS 1€ N....... .. ot ettt e e (2) et(3)
Inscrite au registre du commerce de (localite) Souslen’... ... ... ... (2)et(3)
N’ A PALENTE.......eeececee ettt s s se s s e neneen (2) et (3)

En vertu des pouvoirs qui me sont conféres :

Apres avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres ouvert concernant les prestations précisées
en objet de la partie A ci-dessus ;

Aprés avoir appréecié a mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés que
comportent ces prestations :

1) remets, revétu (s) de ma signature un bordereau des prix et la décomposition du montant global
établis conformément aux modeles figurant au dossier d’appel d’offres ;
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2) m'engage a exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales et
moyennant les prix que jai établis moi méme lesquels prix font ressortir :

-montant NOrs T.V.A .. (en lettres et en chiffres)
-taux de 1a TVA .. ( 20%)

-montantde la T.V.A .. (en lettres et en chiffres)

- montant T.V.A COMPIISE ... (en lettres et en chiffres).

L'Etat se libérera des sommes dues par Iui en faisant donner crédit au compte
................................................... (a la Trésorerie Générale, bancaire, ou postal) (4)

ouvert a mon nom (ou au nom de la sociétéj a .......... ... (localite)
sous releveé d’identification bancaire (RIB) NUMETO ..ot ssesessesss s sess s essseens
Fait ..o [N
(Signature et cachet du concurrent)
(1) Lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :
1) MEtLre : “ NOUS SOUSSIGNES ........ccoiuiiiicieiie et ., hous obligeons

conjointement et solidairement (choisir la mention adéquate et ajouter au reste de
I'acte d’engagement les rectifications grammaticales correspondantes) ;

2) gjouter l'alinéa suivant : “ désignons............... (prénoms, noms et qualité) en tant que
mandataire du groupement ”.

(2) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence aux documents équivalents lorsque ces
documents ne sont délivrés par leur pays d’origine, la référence a la déclaration faite par l'intéresse
devant une autorité judiciaire ou administrative, un notaire ou un organisme professionnel qualifie du
pays d'origine ou de provenance.

(3) Ces mentions ne concernent que les personnes assujetties a cette obligation.

(4) Supprimer les mentions inutiles
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