Fiche de Poste
Chef de Division des Hydrocarbures

Mission(s)

e Veiller a la bonne gestion des ressources nationales en hydrocarbures et en combustibles solides et a la mise a jour continue des
données y afférentes ;

e Contribuer a I'élaboration des projets de textes législatifs et réglementaires relatifs a I'exploration, a la recherche et a I'exploitation
des ressources pétrolieres et gazieres, et veiller a leur application ;

o Réaliser des études relatives a la contribution du secteur des hydrocarbures au développement local ;

e Examiner et Suivre les titres pétroliers relatifs a I'exploration, a la recherche et a I'exploitation des ressources pétroliéres et gaziéres;
e Suivre les partenariats et les conventions dans le domaine des hydrocarbures ;

e Encourager la recherche, I'innovation et le transfert de technologie dans le domaine des hydrocarbures.

Responsabilités

e Décliner les orientations de la Direction de la Géologie, des Mines et des hydrocarbures en objectifs globaux et plans d’action de la
Division ;

e Elaborer le plan d’action de la Division et ses objectifs ;

e Contribuer a la mise en ceuvre de la stratégie nationale dans le domaine des hydrocarbures et combustibles solides ;

e Appliquer la législation et la réglementation relatives a la recherche, I'exploitation et la valorisation des hydrocarbures et des
combustibles solides ;

e Contribuer a I'élaboration des textes législatifs et réglementaires relatifs a la recherche et I'exploitation des hydrocarbures et
combustibles solides ;

e Mettre en ceuvre les études relatives a I'impact du secteur des hydrocarbures sur le développement local ;

o Gérer et suivre |'activité liée a I'exploration, la recherche et I'exploitation des hydrocarbures et combustibles solides ;
e Suivre et mettre a jour les données des activités afférentes aux hydrocarbures et aux combustibles solides ;

e Elaborer le bilan annuel du secteur des hydrocarbures.

Activités principales

1) Technique

e Mettre en ceuvre des axes stratégiques de développement de la recherche et de I'exploitation des hydrocarbures ;

e Veiller a I'octroi, au renouvellement et a la gestion des titres pétroliers et gaziers ;

e Assurer la gestion des bases de données relatives a I'activité des hydrocarbures et combustibles solides ;

e Assurer le suivi de I’'exécution des programmes de travaux liés a la recherche et I'exploitation des hydrocarbures et des combustibles
solides ;

e Veiller a la collecte, traitement et diffusion des informations relatives a la recherche et d’exploitation des hydrocarbures des
combustibles solides ;

e Veiller a I'étude, la gestion et le suivi des contentieux, litiges et requétes ayant trait aux activités de recherche et d’exploitation des
hydrocarbures et combustibles solides.

2) Management

e Représenter le Département dans les rencontres et manifestations nationales et internationales relatives au secteur ;
e Animer les réunions (activités des services de la Division et opérateurs du secteur) ;

e Veiller a la définition des objectifs de la Division et a I'exécution des plannings de leur réalisation ;

e Participer a la définition des objectifs globaux de la Direction ;

e Superviser et coordonner les activités des services relevant de la Division ;

e Organiser, planifier, gérer et animer le travail au sein de la Division ;

e Encadrer, assister et motiver le personnel de la Division ;

e Veiller a I'élaboration d’un plan de formation du personnel de la Division ;

e Assurer la coordination, la cohérence et ’'homogénéité dans la réalisation des activités de la Division ;
e Développer la communication au sein de la Division.

3) Administratif

e Assurer la gestion administrative de la Division ;

e Contribuer a I’élaboration et I'exécution du budget de la Direction ;

e Contribuer aux préparatifs liés a la loi des Finances ;
e Participer a la préparation des réponses aux questions parlementaires et aux requétes en relation avec la mission de la Division.




